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Acesso ao Sistema

Caso nao ainda nao tenha perfil para acessar o sistema, sera necessario solicitar

Solicitar Permissaon

Prencha o formulario abaixo para

dev.cgu.unicamp+usuarioteste@gmail.com
INFORME O PERFIL DESEJADO

Modulo Perfil Unidade/Orgao
Processos PRPG - Abertura de Processos PRPG secretaria de Pos-Graduagao sua unidade

SOLICITAR

1.Selecione o modulo PRPG 2. Selecione o Perfil

. : - 3. Informe sua unidade
Abertura de processos Secretaria de Pos-Graduacao



Preenchimento do Formuldrio do DSE

Acesse o formulario através do menu Solicitar > Processos PRPG >
DSE/Print/CAPES

E necessario preencher:

e Informacdes da Unidade
* Projeto Print
e Dados do candidato aprovado

e Documentos obrigatorios



Preenchimento do Formuldrio do DSE

Informacoes da Unidade

Doutorado Sanduiche no Exterior Rascunho | Nova Inscricdo

Sem Processo Digita

INFORMAGOES DA UNIDADE

Responsavel pelo Processo Procedéncia do Processo

e [0 O Frocesso
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INTERNACIONALIZACAQ - DSE/CAPES/PRINT - EXERCICIO 2020

Estas informacdes sao utilizadas para gerar o processo digital no SIGAD-
Unicamp



Preenchimento do Formuldrio do DSE

Projeto Print

INFORMACGOES DO PROJETO

E necessario selecionar o Projeto Print e o informar o Titulo do projeto
gue o aluno desenvolvera durante o estagio
As demais informacodes o sistema preenche automaticamente



Preenchimento do Formuldrio do DSE

Dados do candidato aprovado

DADOS DO CANDIDATO APROVADOD

Ao informar o RA do Aluno, o sistema preenchera algumas informacoes
automaticamente.
Deverao ser preenchidos ORCID, Telefone Celular, dados da Instituicao
estrangeira e o periodo do estagio



Preenchimento do Formuldrio do DSE

Documentos Obrigatorios

DOCUMENTOS

Tipo Documento

Tarmanho maximo do docurmento. 10,0 MB. Extensdes permilidas:

pdf

Todos os documentos exibidos no campo Tipo de Documento sao
obrigatorios, exceto os tipos Parecer sobre candidaturas (que pode estar
vinculado ao Termo de Selecdao da candidatura e Registro da Policia
Federal



Confirmacao dos dados e encaminhamento para a PRPG

ApOs preencher os dados obrigatorios, ao
clicar em CONFIRMAR, o sistema ira gerar o
processo digital e encaminhar para a PRPG

COMFIRMAR |

DOCUMENTOS

VISUALIZAR OCORRENCIAS A PRPG recebera um e-mail de notificacao

gue o processo foi encaminhado para ela
VOLTAR




COMFIRMAR

CAMCELAR

DOCUMENTOS

VISUALIZAR OCORRENCIAS

VOLTAR

Outras acoes no formuldrio DSE

O botao CANCELAR deve ser utilizado quando a
solicitacdo estiver no modo Rascunho e nao tiver
mais que ser encaminhada para a PRPG

O botao DOCUMENTQOS, deve ser utilizado para
visualizar os documentos inseridos ou incluir novos
documentos apos a confirmacao

O botdo VISUALIZAR OCORRENCIAS deve ser
utilizado quando quiser verificar as providéencias
gue foram enviadas ou solicitadas para a PRPG



Andlise e Devolucao do processo pela PRPG

A PRPG analisara o processo e:

e Se as informacdes estiverem corretas, encaminhara a documentacao
para a CAPES e quando estiver homologado encaminhara o processo
para a unidade

e Se for necessario corrigir alguma informacao, encaminhara o
processo para a unidade.

Cabera a unidade verificar se a PRPG encaminhou para correcao ou
para que a unidade aguarde o encerramento da bolsa.



Correcao do Processo

- ENCAMINHAR PROCESSO |

A unidade recebera um e-mail de notificacao
guando a PRPG encaminhar o processo.

VISUALIZAR OCORRENCIAS

Para corrigir qualquer informacao e necessario

ENCERRAR PROCESSQ acessar a soliictacao, corrigir os dados e clicar no

botado ENCAMINHAR PROCESSO.

VOLTAR




Encerramento do Processo

A unidade recebera um e-mail de notificacao
gquando a PRPG encaminhar o processo.
m Para encerrar o processo, insira os documentos
necessarios para o encerramento, e clique no
-- botao ENCERRAR PROCESSO.




DuUvidas?

EFm caso de duvidas entre em contato atraves do
e-mail siscgu@unicamp.br



