C A PES

Documentos necessarios para a Prestacdo de Contas

“CHECKLIST”

1. Documentos a serem encaminhados antes da execucéo da despesa, via
sistema Linha Direta.

1 Plano de Aplicacdao da Missao de Trabalho;

Preencher integralmente o documento, observando principalmente os itens: nome do beneficiario da
missdo, PPG, periodo, data prevista (d/m/a), didrias (quantidade/valor), passagem (trecho/valor e Pais), seguro-
saude e descrever as atividades. O documento deve estar devidamente datado e assinado pelo
gestor/coordenador.

Link: https://www.capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacionais/capes-print

[0 Plano de Aplicacdo da Missao de Trabalho e Recursos;

Para a aplicagdo de recursos, preencher corretamente o documento observando principalmente os itens:
justificativa, valores e descricdo da despesa. O documento deve estar devidamente datado e assinado pelo
gestor/coordenador.

Link: https://www.capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacionais/capes-print

2. Documentos a serem encaminhados via sistema SIPREC apés a execucéo da
despesa.

Missao de Trabalho:
[1 Comprovante de compra da passagem;

Nota fiscal ou recibo de compra. Anexar pesquisa de preco com 03 or¢camentos (companhias aéreas
diferentes) em todas as compras.

[1 Cartoes de embarque;

(] Recibo modelo “A” ou “B” referente as diarias;
Preencher integralmente o documento, observando que as diarias sdo de no minimo 07 dias e de no maximo
20 dias corridos (devendo ser pago no primeiro dia e no ultimo dia metade do valor da diaria). O recibo deve

estar devidamente datado e assinado pelo beneficiario do auxilio e pelo beneficidrio da missdo. Utilizar o recibo
conforme Link abaixo:
Modelo A (No caso de Terceiros) -
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Auxpe-jun13-ReciboModelo-A.pdf
Modelo B (No caso do préprio beneficiario) -
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Auxpe-jun13-ReciboModelo-B.pdf
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(] Autorizacdo de afastamento;

Devidamente publicado no Diario Oficial com o 6nus parcial para CAPES, no caso de InstituicGes Publicas,
para as demais instituicOes, apresentar documento equivalente (Inserir no SIPREC no mesmo PDF do Recibo
modelo “A” ou “B "referente as didrias).

(] Comprovante de aquisicao de Seguro-Saude adequado.

Seguro-saude deve ser contabilizado como Servigo de Terceiros; Pessoa Juridica; deve abranger todo
periodo de permanéncia no exterior; deve assegurar ao beneficiario (a) a maior cobertura possivel no exterior e
deve, obrigatoriamente, cobrir repatriagdo funerdria e acompanhamento familiar, no exterior.

Material de Consumo:

0 Nota fiscal.

Emitida em nome do beneficiario do AUXPE e devera conter: CPF, nome do programa, data da emissdo e a
descricdo detalhada dos materiais adquiridos. Despesas acima de RS 17.600,00 o sistema exigird que o
beneficidrio insira a pesquisa de preco com 03 orgamentos.

Servigo de Terceiros — Pessoa Juridica:
0 Nota fiscal.
Emitida em nome do beneficidrio do AUXPE e devera conter: CPF, nome do programa, data da emissdo e a

descricdo detalhada dos servicos contratados. Despesas acima de R$ 17.600,00 o sistema exigird que o
beneficidrio insira a pesquisa de preco com 03 orgamentos.

Servigo de Terceiros — Pessoa Fisica:

[1 Recibo modelo “A”.

Preencher integralmente o documento, nos casos em que a pessoa fisica ndo possua talonario de Notas
Fiscais. O limite para a contratacdo deste tipo de servico é de RS 1.760,00 por ano de projeto. Utilizar o recibo
conforme Link abaixo:

Modelo A - http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Auxpe-jun13-ReciboModelo-
A.pdf

*** Utilizar como excegdo caso ndo possua nenhum prestador de servigo pessoa juridica.

Observagao 1: A prestacio de contas deverd ser realizada continuamente no SIPREC. Recomenda-se
gue os comprovantes das despesas sejam inseridos no sistema em até 30 dias apds o gasto.
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